
ขอ้มลูสว่นตวั
นางสาวสธุาทพิย ์สดสภุา

093-307-3107
jo.suthathip@gmail.com
79/170 หมูท่ี ่4 ต.เนนิพระ 
อ.เมอืงระยอง จ.ระยอง 21150

วัน/ เดอืน/ ปีเกดิ  2 สงิหาคม  2538
สว่นสงู  163 ซม.      น ้าหนัก 50 กก.
เชือ้ชาต ิ ไทย สญัชาต ิไทย
ศาสนา  พทุธ สถานภาพ  โสด
ขบัรถมอเตอรไ์ซคไ์ด ้ มใีบอนุญาตขิบัขี่

ประวตักิารศกึษา 
ปี 2557 – 2559  

มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคล
ลา้นนาล าปาง
คณะบรหิารธรุกจิศลิปศาสตร ์
สาขาการบญัชี ระดบัปวส. GP 2.87
ปี  2554 – 2557     

โรงเรยีนเสรมิงามวทิยาคม  
เอกวชิาวทิย-์คณติศาสตร ์GP 2.79

ทกัษะดา้นคอมพวิเตอร์
Microsoft office 
My Account
(โปรแกรมบญัช ีSAP)

ทกัษะดา้นการท างาน
การตดิตอ่สือ่สารและเจรจาตอ่รอง 
ปรับตวั หยดืหยุน่ และการท างานใตแ้รง
กดดนั มคีวามคดิสรางสรรค ์เรยีนรูเ้ร็ว
สามารถบรหิารจัดการงานและเวลาได ้
อยา่งดี
การสือ่สารภาษาองักฤษ
พดู      - อา่น     - เขยีน

ต าแหน่งเจา้หนา้ทีธ่รุการ แผนกบรกิารลกูคา้และ
บลิลิง่  ต.ค.2560 – ก.ค.2563
บรษัิท เอสซ ีแมนเนจเมนท ์จ ากดั
หนา้ทีร่ับผดิชอบ
• ตัง้หนี ้ Supplier บนัทกึบญัชแีละวางบลิใน

ระบบ SAP
• งาน PR ซือ้และเบกิของอปุกรณ์ส านักงาน
• จัดท ารายงานสรปุรายไดค้า่บรกิารเรอืลากจงู

งานแหลมฉบงัประจ าเดอืน
• งานประสานงาน และ Support ขอ้มลู
• งานแจง้ซอ่มและคนืซากอปุกรณ์ส านักงานใน

สว่นของแผนก
• งานเตรยีมเอกสารส าคญัของบรษัิทฯ ตามที่

ไดร้ับมอบหมาย

ต าแหน่งเจา้หนา้ทีบ่ญัชเีจา้หนี ้แผนกบญัช ี                             
ส.ค.2559 – ส.ค.2560
บรษัิท มติซรูะยอง จ ากดั
หนา้ทีร่ับผดิชอบ
• งานเดา้นเอกสารคา่ใชจ้า่ยตา่งๆ ของ

Supplier และคา่สาธารณูปโภค ในสว่นโชว์
รมู และสาขา บนัทกึบญัชใีนโปรแกรมบญัชี

ของบรษัิท
• งานเอกสารเบกิเงนิสดยอ่ยสง่เสรมิการขาย

ของฝ่ายขาย,การตลาดและบนัทกึบญัชี

• คอมเฟิรม์หนีร้ะหวา่งกนับรษัิทในเครอืทกุสิน้
เดอืนและท าจา่ย

• ออกใบวาบลิ,ใบแจง้หนี,้ใบก ากบัภาษี และ
หนังสอืภาษีหกั ณ ทีจ่า่ย

• ท าเชค็จา่ย Supplier ตา่งๆ เชน่ คา่
ประกนัภัย,คา่บรหิารงานกลางฯลฯ

• งานเตรยีมเอกสารส าคญัของบรษัิทตามที่
ไดร้ับมอบหมาย

ฝึกปฏบิตัติงิานอยูบ่รษัิทสะอาดมอเตอรล์ าปาง 
แผนกบญัช ี     ม.ิย. – ส.ค. 2558

นายสราวฒุ ิ ลาดปาละ  โทร.081-803-2356

ประสบการณ์ระหวา่งการศกึษา

บคุคลทีส่ามารถตดิตอ่ได้

ประสบการณ์การท างาน
















